ЗАТВЕРДЖЕНО

наказ Дубенського

міськрайонного

управління юстиції

15.06.10  № 49

ПЛАН  РОБОТИ

Дубенського міськрайонного управління юстиції

на ІІІ квартал 2010 року

	№п/п
	Короткий зміст заходів
	Терміни виконання
	Прізвища та ініціали виконавців
	Відм. про вик.

	
	1. Організаційне забезпечення діяльності управління юстиції
	
	
	

	1.1
	Аналіз роботи управління юстиції за І півріччя 2010 року, підведення підсумків
	06.07. 

2010 року
	Власюк Н.І.

Балакірєв О.О.


	

	1.2
	Контроль за дотриманням виконавської і трудової дисципліни і виконанням працівниками управління своїх функціональних обов’язків
	Постійно
	Власюк Н.І.


	

	1.3
	Проведення оперативних нарад з керівниками структурних підрозділів та працівниками управління юстиції
	Перший вівторок кожного місяця
	Власюк Н.І. 
	

	1.4
	Участь в колегіях, семінарах, нарадах Головного управління юстиції у Рівненській області
	Постійно
	Власюк Н.І.

Балакірєв О.О.


	

	
	2. Організаційне забезпечення та координація роботи 

відділу ДВС
	
	
	

	2.1
	Організація роботи відділу ДВС
	Постійно
	Балакірєв О.О.


	

	2.2
	Контроль за дотриманням виконавської дисципліни і виконанням працівниками відділу ДВС своїх функціональних обов’язків
	Постійно
	Балакірєв О.О.


	

	2.3
	На виконання наказу МЮ України „Про затвердження порядку забезпечення контролю за строками здійснення виконавчого провадження” провести аналіз залишку виконавчих проваджень за строками виконання понад 6 місяців та забезпечити постійний та дієвий контроль за виконанням вказаних виконавчих проваджень 
	Квітень-червень
	Якимчук О.В.
	

	2.4
	Провести міжвідомчу нараду керівників правоохоронних органів в м. Дубно та Дубенському районі по погашенню заборгованості із виплати заробітної плати
	Червень 
	Якимчук О.В.
	

	2.5
	Провести перевірки бухгалтерій установ, організацій та підприємств міста та району, де на виконанні знаходяться виконавчі документи про стягнення періодичних платежів щодо повноти, своєчасності проведення утримання та перерахування платежів
	Відповідно до графіку проведення перевірок
	Державні 

виконавці 
	

	
	3. Забезпечення діяльності

відділу РАЦС
	
	
	

	3.1
	Забезпечити своєчасне роз’яснення та доведення до працівників відділу актів цивільного стану та посадових осіб сільських рад Дубенського району, відповідальних за реєстрацію актів цивільного стану – нормативних та законодавчих актів, узагальнень, оглядових листів Департаменту у справах цивільного стану громадян та нотаріату – управління у справах цивільного стану Міністерства юстиції України
	По мірі надходження


	Власюк Н.І.


	

	3.2
	Узагальнити роботу відділу РАЦС по реєстрації розірвання шлюбу за І півріччя 2010 року
	До 20 липня 2010 року
	Кириленко О.В.
	

	3.3
	Надавати інформацію органам ведення Держаного реєстру виборців Дубенської міської ради та Дубенської райдержадміністрації
	Протягом року
	Сердюк А.Л.

Кириленко О.В.
	

	3.4
	Проведення нарад працівників відділу реєстрації цивільного стану з питань основної діяльності відділу
	Кожна друга середа місяця
	Власюк Н.І.
	

	3.5
	Готувати документальні матеріали про роботу відділу реєстрації актів цивільного стану Дубенського міськрайонного управління юстиції для розгляду на нарадах Дубенського міськрайонного управління юстиції 
	Відповідно до плану роботи 
	Власюк Н.І.
	

	3.6
	Щомісячно надавати звіти до головного управління юстиції у Рівненській області
	До 05 числа кожного місяця
	Власюк Н.І.

Кириленко О.В.

Тарасюк З.С.

Сердюк А.Л.

Сергійчук М.В.
	

	3.7
	Щоквартально надавати інформацію Головному управлінню юстиції у Рівненській області про надання правової допомоги населенню з питань реєстрації актів цивільного стану в пресі та інших засобах масової інформації
	До 05 числа наступного за кварталом місяця
	Власюк Н.І.
	

	3.8
	Подавати відділу РАЦС Головного управління юстиції у Рівненській області звіт по обліку та використанню бланків свідоцтв при реєстрації актів цивільного стану
	Щоквартально до 10 числа кожного за кварталом наступного місяця
	Власюк Н.І.
	

	3.9
	Здійснити комплексні перевірки Привільненської, Рачинської сільських рад
	Серпень
	Сердюк А.Л.
	

	3.10
	Забезпечити дотримання вимог Умов зберігання книг реєстрації актів цивільного стану і метричних книг у відділі реєстрації актів цивільного стану та порядок передачі цих книг на зберігання до державного архіву
	Протягом року
	Власюк Н.І.

Тарасюк З.С.
	

	3.11
	Підготувати та здійснити виступи у засобах масової інформації щодо роз’яснення законодавчих актів з питань реєстрації актів цивільного стану 
	Впродовж року
	Власюк Н.І.

працівники відділу 
	

	3.12
	Забезпечити контроль за належним станом ведення кодифікаційної роботи у відділі реєстрації актів цивільного стану
	Впродовж року
	Власюк Н.І.

Сергійчук М.В.
	

	3.13
	Довести до вищестоящих керівних органів стан проведення ремонтно-реставраційних робіт у відділі РАЦС
	По мірі проведення (чи не проведення) відповідних робіт
	Власюк Н.І.
	

	
	4. Питання легалізації місцевих об’єднань громадян
	
	
	

	4.1
	Здійснення легалізації місцевих громадських організацій, місцевих осередків всеукраїнських та міжнародних громадських організацій, місцевих та первинних професійних спілок та їх об’єднань, реєстрацію структурних утворень політичних партій, державну реєстрацію місцевих асоціацій органів місцевого самоврядування, місцевих благодійних організацій, відділень (філій, представництв) всеукраїнських та міжнародних благодійних організацій, регіональних (місцевих) творчих спілок, територіальних осередків всеукраїнських творчих спілок, організацій роботодавців та їх об’єднань, місцевих асоціацій кредитних спілок, статутів територіальних громад
	По мірі надходження заяв
	Кісіль С.І.
	

	4.2
	Здійснити перевірки статутної діяльності Дубенської районної організації Всеукраїнського об’єднання „Держава”, Дубенський районний осередок Всеукраїнської громадської організації „Жінки Батьківщини”, Громадська екологічна організація „Зелений світ Дубно” Дубенського району Рівненської області
	липень 

серпень

вересень
	Кісіль С.І.

   
	

	4.3
	Підготувати та надати в Головне управління юстиції у Рівненській області звіт щодо легалізації об’єднань громадян
	До 20.09.2010 року
	Кісіль С.І.


	

	4.4
	Підготувати методичні рекомендації щодо питань легалізації об’єднань громадян
	Протягом кварталу
	Кісіль С.І.
	

	4.5
	Ведення відповідних реєстрів та книг обліку
	Постійно
	Кісіль С.І.
	

	4.6
	Виконувати функції Реєстратора Єдиного реєстру громадських формувань 
	Постійно
	Кісіль С.І.
	

	
	5. Правова робота, правова освіта населення та реєстрація нормативно-правових актів
	
	
	

	5.1
	Проведення перевірок стану правової роботи  у ДП „Мирогощанський державний іподром”, в Управлінні держкомзему в Дубенському районі,

в Дубенському училищі культури і мистецтв РДГУ
	08.07.2010

31.08.2010

06.09.2010
	Христюк М.К.


	

	5.2
	Участь в постійно діючому правовому лекторію, що проводиться на базі навчальних закладів міста та району
	вересень
	Власюк Н.І.


	

	5.3
	Надання роз’яснень і коментарів чинного законодавства через засоби масової інформації
	липень-вересень
	Відповідно до графіку виступів працівників управління юстиції в ЗМІ
	

	5.4
	Участь в засіданні міської та районної МКМР
	По мірі засідань
	Власюк Н.І.

Христюк М.К.

Музичук А.А.
	

	5.5
	Вивчення стану правової освіти і правового інформування в Рачинській ЗОШ 

І-ІІІ ступеня, 

в Управлінні держкомзему в Дубенському районі,

в Дубенському училищі культури і мистецтв РДГУ
	31.08.2010

06.09.2010

14.09.2010


	Христюк М.К.

Музичук А.А.


	

	5.6
	Здійснити перевірку дотримання законодавства про державну реєстрацію нормативно-правових актів 

у службі у справах дітей Дубенської райдержадміністрації у відділі освіти Дубенської райдержадміністрації.
	23.07.2010

03.09.2010
	Музичук А.А.
	

	5.7
	Провести стажування – юрисконсульта Відділу освіти Дубенської районної державної адміністрації, Управління держкомзему в Дубенському районі, Дубенської виховної колонії, 
	13.07.2010

30.08.2010

08.09.2010
	Христюк М.К.


	

	5.8
	Провести семінар з питань трудового законодавства з працівниками відповідальними за ведення кадрової роботи
	02.07.2010

10.09.2010
	Христюк М.К.
	

	5.9
	провести семінар з юрисконсультами
	27.08.2010

13.09.2010
	Христюк М.К.

Музичук А.А.
	

	
	6. Інформатизація та систематизація законодавства
	
	
	

	6.1
	Здійснення обліку, підтримання в контрольному стані та зберігання актів законодавства 
	Постійно
	Кісіль С.І.
	

	6.2
	Здійснення перевірки обліку та систематизації законодавства в відділі ДВС  
	Липень-вересень 
	Кісіль С.І.
	

	6.3
	Проведення оперативних нарад „Нове в законодавстві України”
	Щотижнево
	Кісіль С.І.
	

	6.4
	Облік та зберігання міжнародних договорів України 
	Постійно
	Кісіль С.І.
	

	
	7. Робота з кадрами
	
	
	

	7.1
	Ведення особових справ та книг обліку кадрів
	Постійно
	Власюк Н.І.


	

	7.2
	Здійснення контролю за роботою з кадрами і кадровим резервом управління юстиції, організація стажування
	Постійно
	Власюк Н.І.


	

	7.3
	Провести стажування з особами зарахованими до кадрового резерву на 2010 рік, а саме:

Мельничук Л.В.

Ковальчук А.М.
	На протязі кварталу
	Власюк Н.І.


	


